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Slik slår du sammen filene i én PDF–fil:
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 Åpne Acrobat for å slå sammen filer: Åpne Verktøy-fanen og velg Slå sammen filer. Legg til filer:Klikk på Legg til filer og velg filene du vil ha med i PDF–filen. Du kan slå sammen PDF–filer eller en blanding av PDF–dokumenter og andre filer.



Hvordan velge flere filer samtidig?

Ctrl+C eller Ctrl-C (kopier). For å merke flere elementer (for eksempel filer) i en liste kan Ctrl-tasten holdes inne helt til brukeren har valgt alle elementene som skal inkluderes.




Hvordan lage en .PDF med flere sider?


Du kan sette inn én eller flere sider av valgt innhold som er kopiert fra et program til en eksisterende PDF-fil.


	Åpne dokumentet som inneholder innholdet du vil legge til. 
	Åpne PDF-filen som brukes som utgangspunkt for den kombinerte filen.
	Velg Verktøy > Ordne sider.














Hvordan flytte filer til mappe?


Flytt filer til en ny mappe i internminnet


	På Android-enheten din åpner du Files fra Google .
	Nederst trykker du på Bla gjennom .
	Velg en kategori under «Kategorier».
	Finn mappen med filene du vil flytte.
	Finn filene du vil flytte, i den valgte mappen. 
	Velg hvor du vil opprette en ny mappe.














Hvordan slå sammen flere PDF-filer? – Related Questions










Hvordan flytte mapper på PC?


Hvordan flytte mapper på en enkel måte i Windows?


	Start med å opprette en mappe som du vil flytte filene til. 
	Lukk mappen og går tilbake til Skrivebordet.
	Start utforsker og klikk på Lokal disk (C:).
	Velg deretter BrukereBRUKERNAVNAppDataRoamingMicrosoftWindowsSendTo.
	Høyreklikk på musen og velg Ny snarvei.














Hvordan flytte mail til mappe?

Merk elementet du vil flytte. Klikk Flytt til mappe på Rediger-menyen. Klikk målmappen i Flytt elementer-boksen, og klikk deretter OK.




Hvordan organisere mail i Outlook?


Hold innboksen ryddig og organisert i Outlook på nettet.

Bruke opprydding




	Velg en melding.
	Velg Opprydding fra båndet.
	Velg når og hvor du vil flytte e-postmeldinger fra avsenderen du valgte. 
	Velg OK for å utføre den valgte handlingen.









Hvordan sender man en mappe i Outlook?

Inne i meldingen under fanen Melding, klikker du Legg ved fil. Finn elementet eller mappen du vil legge ved, velg elementet eller mappen, og klikk Velg. Hvis du skal legge ved en mappe, klikker du Komprimer i bekreftelsesdialogboksen. En liste over vedlegg til meldingen vises under Emne-boksen.




Hvordan lagre e-post?

Dobbeltklikk for å åpne meldingen du vil lagre, og klikk Lagre som på Fil-menyen. Velg en mappe i Mappe-ruten i dialogboksen Lagre som,og deretter plasseringen i den valgte mappen der du vil lagre filen. Skriv inn et navn på filen i Filnavn-boksen.










Hvordan sortere e post?

Sorter e-postmeldinger på en måte som er nyttig for deg. Sorter for eksempel etter navnet på avsenderen eller mottakeren, datoen for e-postmeldingen, størrelsen og andre alternativer. Velg Filtrer øverst i innboksen. Under Sorter etter velger du alternativet du foretrekker for å sortere e-post.




Hvordan flytte en mappe i teams?


Bruk Teams på skrivebordet eller nettet til raskt å flytte eller kopiere filer.


	Gå til Filer-fanen i en kanal. 
	Velg Flere alternativer. 
	Gå til mappen du vil flytte eller kopiere filen(e) til, i dialogboksen som åpnes, og velg deretter Flytt eller kopier.









Hvordan legge til filer i teams?


Dele en fil som allerede er lastet opp til Teams


	Hvis du vil ha tilgang til alle filene du nylig har åpnet og OneDrive, trykker du Mer. > Filer.
	Gå til filen du vil bruke, og trykk Flere alternativer. > Del.
	Søk og trykk på et person- eller gruppenavn på Chat-fanen, eller trykk en kanal fra Kanal-fanen.









Hvordan lagre filer i teams?

Den enkle. Dette fungerer også med Teams Filer. Åpne Teams og gå til Filer i ønsket kanal. Dra vedlegget over på skrivebordet og dra det så videre til Filer.




Hvordan vise et dokument i teams?


I Microsoft Teams kan du vise skrivebordet, en bestemt app, en tavle eller en presentasjon i et møte.


	Velg Del innhold. og velg om du vil dele datamaskinens lyd.
	Velg det du vil dele: 
	Når du har valgt hva du vil vise, ser du en rød kantlinje rundt det du deler. 
	Velg Stopp deling for å slutte å vise skjermen.









Hvordan få delt skjerm?


Tastatursnarveier for å dele opp skjermen


	Feste et vindu til venstre/høyre halvdel: Windows-tast + venstre/høyre-pil.
	Feste et vindu til et hjørne/kvarte skjermen: Windows-tast + venstre/høyre-pil så enten pil opp eller pil ned.
	
Få et vindu til å bruke hele skjermen: Windows-tast + pil opp (opptil flere ganger)














Hvordan dele en fil på Teams?


Tips!: Teams fungerer spesielt bra med Microsoft Office-dokumenter.


	Velg Legg ved under boksen der. du skriver meldingen, i kanalsamtalen.
	Velg blant alternativene nedenfor: Nylig. 
	Velg en fil > Del en kobling. Hvis du laster opp en fil fra datamaskinen, velger du en fil, velger Åpne, og deretter velger du Send .









Hvordan dele opp skjerm på PC?

Velg Start> Innstillinger> System>Skjerm. PC-en skal automatisk registrere skjermene og vise skrivebordet. Hvis skjermene ikke vises, velger du Søk etter skjerm. Velg et alternativ fra listen under Flere skjermer for å bestemme hvordan skrivebordet skal vises på tvers av skjermene.




Hvordan ha to dokumenter oppe samtidig?

Se to dokumenter side ved side i Word

 Åpne to dokumenter. Velg Vis > Vis side ved side. Hvis du ruller opp eller ned, ruller den andre også. Hvis du vil de skal rulle separat, velger du Synkronrulling for å slå av funksjonen.




Kan man koble 2 skjermer til laptop?

Koble til skjerm

 Hvis du høyreklikker på skrivebordet, velger du «Display settings» eller «Skjerminnstillinger». Om du ruller litt ned i innstillingene som da dukker opp finner du «Multiple Displays» eller «Flere skjermer».




Hvordan koble til ekstern skjerm?

Tips!: Hvis du bruker et trådløst skjermkort, kobler du til en HDMI-port på nyere TV-er. Deretter kobler du PC-en trådløst til det. Når du har koblet det trådløse skjermkortet til TV-en, går du til Windows 10-PC-en og velger Start > Innstillinger > System > Skjerm, og velger Koble til en trådløs skjerm.
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